
Die Gemeinde Mundelsheim (rd. 3.580 Einwohner) im Landkreis 
Ludwigsburg sucht zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine*n

Sachbearbeiter (w/m/d)  
für die Kämmerei 

mit einem Beschäftigungsumfang von 100 %.

AUFGABENSCHWERPUNKTE:
	– Bearbeitung von laufenden Personalangelegenheiten
	– Liegenschaftsverwaltung
	– Versicherungswesen

SIE BRINGEN MIT:
	– Eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungswirt (m/w/d), 

zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare 
Qualifikation

	– Auch für Berufseinsteiger (m/w/d) geeignet
	– Die Fähigkeit selbstständig und serviceorientiert zu arbeiten
	– Gute Kenntnisse im Umgang mit Office-Programmen

WIR BIETEN IHNEN:
	– Eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche 

Tätigkeit 
	– Einen modernen, gut ausgestatteten und sicheren Arbeitsplatz
	– Spezifische Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
	– Ein motiviertes, aufgeschlossenes und freundliches Team
	– Eine Vergütung in Anlehnung an den TVöD bis Entgeltgruppe 8

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis spätestens 
30.06.2024 gerne per E-Mail an verena.huttelmaier@mundelsheim.de  
oder an die Gemeinde Mundelsheim, Hindenburgstraße 1, 74395 
Mundelsheim. Von Klarsichthüllen und Bewerbungsmappen bitten wir 
abzusehen, da keine Rücksendung der Unterlagen erfolgt. Für nähere 
Auskünfte steht Ihnen Frau Verena Huttelmaier, Leiterin der Finanzver-
waltung, Tel.: 07143 8177-17 sehr gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Sachbearbeiter*in (m/w/d) mit 
Allroundprofil gesucht

Die Gemeinde Mundelsheim (rd. 3.580 Einwohner) im Landkreis 
Ludwigsburg sucht zum frühestmöglichen Zeitpunkt eine*n

SACHBEARBEITER (w/m/d) 
FÜR DIE KÄMMEREI  

mit einem Beschäftigungsumfang von 100%.

AUFGABENSCHWERPUNKTE:
• Bearbeitung von laufenden Personalangelegenheiten
• Liegenschaftsverwaltung
• Versicherungswesen

SIE BRINGEN MIT:
• Eine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungswirt (m/w/d), zum 
         Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation
• Auch für Berufseinsteiger (m/w/d) geeignet
• Die Fähigkeit selbstständig und serviceorientiert zu arbeiten
• Gute Kenntnisse im Umgang mit Office-Programmen

WIR BIETEN IHNEN:
• Eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
• Einen modernen, gut ausgestatteten und sicheren Arbeitsplatz
• Spezifische Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• Ein motiviertes, aufgeschlossenes und freundliches Team
• Eine Vergütung in Anlehnung an den TVöD bis Entgeltgruppe 8

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis spätestens 30.06.2024 
gerne per E-Mail an verena.huttelmaier@mundelsheim.de oder an die Gemeinde 
Mundelsheim, Hindenburgstraße 1, 74395 Mundelsheim. Von Klarsichthüllen und 
Bewerbungsmappen bitten wir abzusehen, da keine Rücksendung der Unterlagen 
erfolgt. Für nähere Auskünfte steht Ihnen Frau Verena Huttelmaier, Leiterin der 
Finanzverwaltung, Tel.: 07143 8177 -17 sehr gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!


