
Die Erzdiözese Freiburg sucht für die Verrechnungsstelle für Kath. Kirchengemeinden in Pforzheim 

zum nächstmöglichen Zeitpunkt mit einem Beschäftigungsumfang von 100 Prozent  
(39,5 Wochenstunden) unbefristet eine/n

Geschäftsführung Kindertageseinrichtungen (w/m/d) 
Die Verrechnungsstelle Pforzheim ist eine moderne Dienstleistungseinrichtung der Erzdiözese Freiburg. 
Sie berät und unterstützt Kirchengemeinden und kirchliche Einrichtungen in personellen, finanziellen, 
organisatorischen, rechtlichen und baulichen Angelegenheiten.
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IHRE AUFGABEN WERDEN SEIN:
	● Wahrnehmung der administrativen Gesamt­

verantwortung für Kindertageseinrichtungen
	● Vorbereitung und Vollzug von Personal­

angelegenheiten
	● Mitwirkung bei der Bedarfsplanung der  

Kommunen
	● Verhandlung mit kirchlichen und kommunalen 

Entscheidungsträgern
	● Haushaltsplanung und Finanzcontrolling
	● Förderung der pädagogischen Qualität der 

Einrichtungen unter Beachtung wirtschaftlicher 
Gesichtspunkte

SIE BRINGEN DAFÜR MIT:
	● Studienabschluss aus den Bereichen Sozial­

wirtschaft, öffentliche Verwaltung, Soziale 
Arbeit, Pädagogik oder Betriebswirtschaft

	● Zugehörigkeit zur katholischen Kirche
	● Organisationstalent, Flexibilität und  

Entscheidungsstärke
	● Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit,  

Verhandlungsgeschick und Konfliktfähigkeit
	● Führungserfahrung
	● Belastbarkeit auch bei hohem Arbeitsanfall 

und Bereitschaft zum Dienst auch außerhalb 
der üblichen Zeiten

	● Führerschein Klasse B

UNSER ANGEBOT:
	● Vergütung in EG 11, bei abgeschlossener  

förderlicher Hochschulbildung Vergütung in  
EG 12 AVO möglich (in Anlehnung an den TV-L)

	● Flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur  
Vereinbarkeit von Beruf & Familie

	● Besinnungszeiten als Dienstzeit
	● Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversor­

gungskasse Köln)
	● Betriebliches Gesundheitsmanagement
	● Hansefit, Jobrad
	● Fortbildungen
	● Zuschuss zum „Deutschland-Ticket Job“

Für Fragen steht Ihnen Herr Schwägerl unter der 
Telefonnr.  07231-3892/12 gerne zur Verfügung.

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie 
bitte bis 07.06.2024
per E-Mail in einem zusammengefügten  
PDF-Dokument an: info@vst-pforzheim.de

Weitere Informationen zur Verrechnungsstelle 
finden Sie auf www.vst-pforzheim.de 

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie 
unter: www.ebfr.de/stellen


