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In unserem Jobcenter ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle mit 90%
Beschaftigungsumfang als

Sachbearbeiter in der Forderungsverwaltung (m/w/d)
Zu besetzen.

Das Jobcenter mit derzeit 118 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern erfiillt alle Aufgaben des Birgergelds, der
Grundsicherung fir Arbeitssuchende nach dem Sozialgesetzbuch II.

Ihre Aufgaben:

Bearbeitung und Einziehung von 6ffentlich-rechtlichen und privatrechtlichen Forderungen aus dem
Rechtskreis Burgergeld, SGB II.

Dies umfasst insbesondere folgende Tatigkeiten:
e Sie prifen und Uberwachen die Zahlungseingange, kimmern sich eigenverantwortlich um das
Mahnwesen und fertigen Vollstreckungsauftrage an.
e Sie fuhren - Gberwiegend telefonisch - eigenverantwortlich Verhandlungen mit den Schuldnern und
schlieBen Vereinbarungen ab, insbesondere tiber Ratenzahlungen.
e Sie machen Entscheidungsvorschlage fir Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse.
e Sie melden Forderungen im Insolvenzverfahren an.

lhr Profil:

Sie kdnnen geschickt verhandeln - am Telefon und in Ihrer Korrespondenz.

Sie behalten auch in schwierigen Situationen einen kuhlen Kopf.

Sie sind motiviert und haben ein soziales Verstandnis

Sie haben eine Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten/zum Verwaltungsfachangestellten
oder eine vergleichbare Ausbildung.

¢ Von Vorteil sind Kenntnisse im Sozial- und Verwaltungsrecht, insbesondere im SGB Il und im
Vollstreckungs- und Insolvenzrecht.

Wir bieten:

e Eine Vergiitung bis Entgeltgruppe 6 TV6D.
Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem engagierten Team.
Einen modernen Arbeitsplatz mit attraktiven Arbeitsbedingungen und familienfreundlichen
Regelungen, Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten, betrieblichem
Gesundheitsmanagement, Jahressonderzahlung, betrieblicher Altersvorsorge, Fahrradleasing
und Zuschuss zum OPNV.

o Die Stelle ist grundséatzlich teilbar, jedoch erwarten wir zeitliche Flexibilitat (Jobsharing). Bitte
geben Sie in der Bewerbung den gewlinschten Arbeitsumfang an.

Das Landratsamt Bodenseekreis nimmt die berufliche Integration nach dem SGB IX ernst. Bewerbungen
von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Fur ndhere Auskinfte steht Innen die Sachgebietsleiterin Beate Hel3ling, Tel: 07541 204-5477 gerne zur
Verflgung.

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte ausschliel3lich online bis 7. Juli 2024 Uber unser Bewerbungsportal
Uber den Link www.bodenseekreis.de/karriere
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