" Tubingen

Universitatsstadt

Unsere
Stadt

Die Universitdtsstadt Tubingen sucht fir den Fachbereich Soziales,
Fachabteilung Hilfen fir Geflichtete, zum frilhestmoglichen
Zeitpunkt eine

Sachbearbeitung

Unterkunftsverwaltung (m/w/d)
(Entgeltgruppe 8 TVGOD)

fir den Bereich der kommunalen Anschlussunterbringungen von
Gefluchteten. Die Stelle hat einen Beschaftigungsumfang von 50 %.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Erstellung von Einweisungs- und Umsetzungsverfligungen sowie
Gebuhrenbescheiden

¢ Verlangerungen von Einweisungs-, Aufhebungs- und
Anderungsverfiigungen

e Rechnungswesen in der Mietverwaltung (z.B. Stromkosten-
abrechnungen, Neben- und Betriebskostenabrechnungen,
Schadensregulierungen)

e Ermittlung, Planung und Kontrolle der Mieteinnahmen und
-ausgaben fir die Abteilung

¢ enger Kontakt mit Stadtkasse und Leistungstragern zur

Geschaftspartnerprifung (Doppik)

lhr Profil:

e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte_r
oder

e eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder

eine abgeschlossene vergleichbare Berufsausbildung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, wenn Sie sich
online bis zum 26.05.2024 unter www.mein-check-in.de/tuebingen
(Kennziffer 01-503-24/6) bewerben. Dort finden Sie auch den voll-
standigen Ausschreibungstext.
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