KRAICHTAL

1 Landschaft zum Durchatms

— —

Die Stadt Kraichtal, 14.900 Einwohner, liegt mit ihren neun
Stadtteilen im westlichen Kraichgau, einer einmaligen HUgel-
landschaft zwischen Schwarzwald und Odenwald.

Das Sachgebiet ,,Personal und Organisation* hat zum ndchst-
maoglichen Zeitpunkt folgende Stelle zu besetzen

Sachbearbeitung

Archiv und Digitalisierung
(m/w/d)

» Pflege des vorhandenen Archivs

¢ Organisation und Pflege der Registratur

* Aussondern, Aufbereitung und ggf. Digitalisierung von
Akten, Aktenbewertung

* Pflege des Dokumentenmanagementssystems
einschlieBlich Support und Schulungen

» Digitale Langzeitarchivierung

* Mitwirkung bei der Digitalisierung der Verwaltung

Eine Anderung der Aufgabenverteilung behalten wir uns vor.

* Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor oder
Diplom) in der Fachrichtung Archivwissenschaft oder
vergleichbarer Bildungsabschluss

* Fundierte Kenntnisse sowie praktische Erfahrungen im
Bereich Archivierung, Digitalisierung, e-Government,
digitale Langzeitspeicherung wdren winschenswert

* gute EDV-Kenntnisse setzen wir voraus

e ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

* Organisationsgeschick und selbststandiges Arbeiten

¢ Offenheit gegeniber neuen Aufgaben und Projekten

 Bereitschaft, Verantwortung zu Ubernehmen

¢ Eine verantwortungsvolle unbefristete Teilzeitstelle (19,5 h)

* Eine tarifrechtliche Bezahlung bis EG 9b TV&D

* Gleitende Arbeitszeit, OPNV-Zuschuss, Dienstradleasing

* Gesundheitsférdernde Angebote

* Berufliche Weiterbildung durch externe Angebote

* Beschdaftigte erhalten die im &ffentlichen Dienst Ubliche
zusatzliche Altersvorsorge

Wir haben |hr Interesse gewecki?
Dann bewerben Sie sich bis zum 21.07.2024 online Uber unser
Karriereportal auf www.kraichtal.de

Wir freuen uns auf Sie.

FUr weitere Informationen k&nnen Sie sich an unsere Personal-
verwaltung, Herr Siegfried Leitz, Telefon: 07250 77-67, wenden.
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