
Die Kath. Kirchengemeinden Balingen, Frommern und Roßwangen su-
chen ab sofort eine/n

Kaufm. Sachbearbeiter/in 
(40 % – 60 % oder 100 %)  

als hauptberufliche/n  
Kirchenpfleger/in (m/w/d)  

für die Seelsorgeeinheit Balingen
Ihr Aufgabengebiet umfasst:
•	 Mitglied im Kirchengemeinderat kraft Amtes mit beratender Funktion
•	 die Unterstützung bei der Gremienarbeit
•	 die Vorbereitung bei Bau- und Instandhaltungsmaßnahmen an 

kirchlichen Gebäuden
•	 die Anordnung von Kassenvorgängen
•	 die Personalführung für Hausmeister und Reinigungskräfte
•	 den Arbeitsschutz und die Arbeitssicherheit in den Kirchengemeinden

Wir bieten Ihnen:
•	 eine abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit
•	 einen sicheren Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten in Balingen
•	 eine gute Einarbeitung und die Möglichkeit zur Fort- und  

Weiterbildung

Wir erwarten:
•	 Ausbildung oder Erfahrung im kaufmännischen Bereich oder in der 

Verwaltung
•	 Flexibilität, Teamfähigkeit und ein hohes Maß an Einsatzbereitschaft
•	 Organisations- und Verwaltungsgeschick
•	 Kenntnisse im Bereich Bauen und Renovieren sind wünschenswert
•	 Interesse für die Aufgaben der Katholischen Kirche

Die Eingruppierung erfolgt in EG 9a gemäß der Arbeitsvertragsordnung 
der Diözese Rottenburg-Stuttgart mit Rentenanspruch aus der Zusatz-
versorgungskasse sowie Zuschlägen des kirchlichen Dienstes. Schwer-
behinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an das 

Kath. Verwaltungszentrum Albstadt,  
August-Sauter-Straße 21, 72458 Albstadt.

Für Fragen steht Ihnen Frau Naujoks (snaujoks@kvz.drs.de oder  
Tel. 07431 500098) gerne zur Verfügung.
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