
Zum 01.10.2024 sucht der Diakonieverband Nördlicher Schwarzwald eine

Verwaltungskraft  
für die Buchhaltung (m/w/d)

in Teilzeit (50 % Deputat), unbefristet
mit einer abgeschlossenen kaufmännischen Ausbildung, gerne auch mit 
einer Weiterbildung in Bilanzbuchhaltung zur Unterstützung unseres 
Verwaltungsteams in Nagold.  

Schwerpunktmäßig sind Sie für die Verwaltung unserer Kindertages-
stätten verantwortlich. Sie ziehen monatlich Elternbeiträge ein, buchen, 
erfassen und prüfen Geschäftsvorfälle und überwachen die Debitoren- 
und Kreditorenkonten in Zusammenarbeit mit einer Kollegin. Die 
Abrechnungen mit den Kommunen sowie die Erstellung der Haus-
haltspläne und Jahresabschlüsse in Zusammenarbeit mit der jeweiligen  
Abteilungsleitung, gehören ebenfalls zu Ihren Aufgaben. 

Haben Sie Interesse an dieser abwechslungsreichen und verantwortungs-
vollen Tätigkeit und arbeiten gerne im Team?

Dann bewerben Sie sich bei uns. Wir freuen uns auf Sie.

Ausführliche Informationen zu den Aufgaben und Anforderungen 
der Stellenausschreibung finden Sie auf unserer Homepage unter 
www.diakonie-nordschwarzwald.de
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