
Die Gemeinde Elchingen, Landkreis Neu-Ulm, mit ca. 9.800 Einwohnern sucht 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Verwaltungsangestellte/n (m/w/d)
zur Mitarbeit im Sachgebiet Bürgerdienste, Ordnung und Soziales (Bürgerbüro). 
Das Aufgabengebiet umfasst die Sachbearbeitung im Melde-, Ausweis-, 
Pass- und Gewerbewesen sowie die Mitwirkung bei den weiteren Tätigkeits-
bereichen des Sachgebiets.
Gesucht wird ein/e ausgebildete/r Verwaltungsfachangestellte/r, ein/e Kauf-
frau/Kaufmann für Büromanagement oder vergleichbar. Engagiertes, selbst-
ständiges Arbeiten im Team und ein freundliches Auftreten gegenüber den 
Mitbürgerinnen und Mitbürgern werden vorausgesetzt.
Wir bieten ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit (39 Wochenstunden, 
nicht teilbar), ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet,  
einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten, eine betrieb-
liche Altersversorgung, steuerfreie Sachbezüge sowie eine Vergütung nach 
dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst.
Für Auskünfte steht Ihnen der Geschäftsleiter, Herr Peter Botzenhard, unter 
Tel. 0731 2066-10 zur Verfügung.
Ihre Bewerbung dürfen Sie über unser Online-Bewerberportal unter  
www.mein-check-in.de/elchingen bis zum 09.06.2024 einreichen.


