Erzdiozese
Freiburg

Die Erzdi6zese Freiburg sucht fiir die Verrechnungsstelle Riegel,

zum 01.08.2024 mit einem Beschéftigungsumfang von 100,00 Prozent (39,50 Wochenstunden), befristet
aufgrund Mutterschutz und Elternzeit bis zum 07.01.2026, eine

GESCHAFTSFUHRUNG

KINDERTAGESEINRICHTUNGEN (W/M/D)

Die Verrechnungsstelle Riegel ist eine moderne Dienstleistungseinrichtung der Erzdiozese Freiburg. Sie
berdt und unterstitzt Kirchengemeinden und kirchliche Einrichtungen in personellen, finanziellen,
organisatorischen, rechtlichen und baulichen Angelegenheiten

IHRE AUFGABEN:

Betreuung und Geschéftsfiihrung von Kindertages-
einrichtungen. Dazu gehort vor allem der Bereich der
Personalverwaltung, die Planung des Personaleinsatzes,
die Aufstellung und Uberwachung der Budgets, die
Planung von Investitionen und die Abstimmung mit
den Kommunen als wesentlichen Kostentragern

In Zusammenarbeit mit den Kirchengemeinden,

den Einrichtungsleitungen und der Fachberatung

der Caritas entwickeln Sie die Organisation und
Konzeptionen der Kindertageseinrichtungen weiter

IHRE QUALIFIKATION:

Studienabschluss aus den Bereichen Sozialwirtschaft,
offentliche Verwaltung, Soziale Arbeit,
Padagogik oder Betriebswirtschaft

UNSERE ERWARTUNGEN:

Zugehorigkeit zur katholischen Kirche
Organisationstalent, Flexibilitat, Entscheidungs-
freudigkeit und die Fahigkeit, Mitarbeiter zu
motivieren und zu leiten

Ein hohes MaR an Einsatzbereitschaft,
Gewissenhaftigkeit und Belastbarkeit

Freude am Kontakt mit Menschen und an einer
Teamarbeit

Besitz der Fahrerlaubnisklasse B und verfligbares
Fahrzeug fiir die Wahrnehmung der
AuBentermine

UNSER ANGEBOT:

o eine Verglitung in der Entgeltgruppe 11 AVO (in
Anlehnung an den TV-L). Bei abgeschlossener Hoch-
schulbildung, Vergiitung in EG 12 AVO méglich
flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur Vereinbarkeit
von Beruf & Familie
Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzversorgungs-
kasse KoIn)

Fortbildungen

Zuschuss zum Deutschland-Ticket Job

Job Rad

Betriebliches Gesundheitsmanagement (Hansefit)

Fur Fragen steht lhnen Herr Ralph Weber, Leiter der
Verrechnungsstelle Riegel (Telefon 07642-9070-122)
gerne zur Verfligung.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis 28.06.2024 mit
Anschreiben
tabellarischem Lebenslauf
Schul- und Studienabschlusszeugnissen
ggf. allen Arbeitszeugnissen

per E-Mail in einem pdf-Dokument an
Ralph.Weber@vst-riegel.de

Weitere Informationen finden Sie auf
www.vst-riegel.de
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