
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Im Bau- und Liegenschaftsamt ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine unbefristete Vollzeitstelle  
in der 
 
Sachbearbeitung Hochbau und Gebäudemanagement (m/w/d) 

 
zu besetzen. 

 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 
 

 die Mitwirkung und Unterstützung bei der Betreuung der Erweiterungs-, Sanierungs- und 
Umbaumaßnahmen von kreiseigenen Liegenschaften 

 die eigenverantwortliche verwaltungsmäßige Abwicklung von Ausschreibungen, Submissionen 
und Bauverträgen 

 die verwaltungsmäßige Abwicklung der Baumaßnahmen (einschl. Rechnungsprüfung, 
Anweisung von Rechnungen, Verwaltung, Kostenkontrolle, Abrechnung etc.) 
 

Ihr Profil: 
 

 Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten oder eine 
vergleichbare Ausbildung mit Erfahrung im Bereich Hochbau und/oder Gebäudeunterhaltung 

 Sie verfügen über eine gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 
 

Wir bieten: 
 

 eine Eingruppierung bis Entgeltgruppe 9a TVöD bzw. bei Vorliegen der Voraussetzungen im 
Beamtenverhältnis bis A 8 (mD) LBesGBW 

 eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team 

 eine gründliche Einarbeitung und regelmäßige Fortbildungsmöglichkeiten; 

 eine Stelle, die grundsätzlich teilbar ist, jedoch erwarten wir zeitliche Flexibilität (Jobsharing) 

 einen modernen Arbeitsplatz mit attraktiven Arbeitsbedingungen und familienfreundlichen 
Regelungen, Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, betriebliches Gesundheitsmanagement 
(u. a. Hansefit), betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, Zuschuss zum ÖPNV 
sowie Fahrradleasing 

 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen der Sachgebietsleiter Herr Bernd Richter, Tel. 07541 204-3376 
gerne zur Verfügung. 
 
Das Landratsamt Bodenseekreis nimmt die berufliche Integration nach dem SGB IX ernst.  
Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher Eignung besonders  
berücksichtigt. 
 

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte ausschließlich online bis zum 2. Juni 2024 über unser 
Bewerbungsportal über den Link www.bodenseekreis.de/karriere 

 

http://www.bodenseekreis.de/karriere

