
Was die Welt bewegt,
bewegen wir für Leonberg.

Klimawandel, Mobilität oder Digitalisierung – Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden sie
vor  Ort,  beispielsweise mit  klimaneutralen ÖPNV-Angeboten,  Kita-Plätzen oder  einer  neuen Klär-
anlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfältigen Aufgaben stellt. Unser
Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg für die Leonberger viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als

Sachbearbeiter (m/w/d) für das Bürgeramt in
Vollzeit

zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Was können Sie bewegen?

• selbstständige Erledigung aller Angelegenheiten nach dem Bundesmeldegesetz

• Entgegennahme und Bearbeitung von Anträgen (Reisepässe, Personalausweise,
Kinderreisepässe, Führerscheine, Gewerbescheine, Jagd- und Fischereischeine)

• Einholung von Führungszeugnissen und Gewerbezentralregisterauszügen

• Verwaltung von Fundsachen

• Ausstellung von Parkberechtigungsscheinen

• Beratung der Bürger in allen Angelegenheiten des Aufgabengebietes

• Mithilfe bei der Vorbereitung und Durchführung von Wahlen

Was sollten Sie mitbringen?

• eine abgeschlossene Ausbildung im mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst, als
Verwaltungsfachangestellter (m/w/d), als Justizfachangestellter (m/w/d), als Kaufmann für Büro-
management (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation

• Durchsetzungsvermögen, hohes Engagement

• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein

• Teamfähigkeit

• Freude am Umgang mit Menschen

Was bieten wir Ihnen?

• ein interessantes und vielseitiges Aufgabenfeld in einem aufgeschlossenen, engagierten und
kollegialen Team

• Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung durch gute Fortbildungsmöglichkeiten

• einen attraktiven ÖPNV-Fahrkostenzuschuss

• die Möglichkeit des Dienstradleasings im Rahmen der Entgeltumwandlung

• gesundheitsfördernde Maßnahmen

• familienfreundliche Gleitzeitregelungen

• eine vorerst auf ein Jahr befristete Tätigkeit als Sachbearbeiter (m/w/d) im Bürgeramt mit einer
Vergütung entsprechend den persönlichen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 7 TVöD

• danach ein Arbeitsverhältnis in einem anderen Tätigkeitsbereich und damit die Möglichkeit zur
persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung innerhalb der Stadtverwaltung

• die betriebliche Altersvorsorge des öffentlichen Dienstes

• eine Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

Warum Leonberg?
Zwischen der pulsierenden Großstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen Einkaufs-
center  bieten  sich  alle  Einkaufsmöglichkeiten,  dazu  eine  hervorragende  Verkehrsanbindung  und
vielfältige Freizeitmöglichkeiten – all das macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebenswerten
Domizil.

Fragen
zum Aufgabengebiet  beantwortet  Ihnen gerne der  Leiter  der  Abteilung Bürgerdienste,  Öffentliche
Sicherheit und Ordnung, Herr Grün, Telefon 07152 990-2310.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen?
Dann freuen wir uns über Ihre Online-

Bewerbung
bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal

bis zum 25. August 2024.
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