Was die Welt bewegt, LEONIIBERG
bewegen wir fiir Leonberg.

Klimawandel, Mobilitét oder Digitalisierung — Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden sie
vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen OPNV-Angeboten, Kita-Platzen oder einer neuen Klar-
anlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfaltigen Aufgaben stellt. Unser
Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg fiir die Leonberger viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als

Sachbearbeiter (m/w/d) fiir den Bereich
Buchhaltung in Vollzeit

zum nachstmoglichen Zeitpunkt in unserem Kémmereiamt

Was konnen Sie bewegen?

« Uberpriifung der Buchungsbelege und Kassenanordnungen (Priifen von Unterschrifts-
berechtigungen, Falligkeiten, Uberpriifung der Kostenstellen und Sachkonten)

Kontrolle von Handvorschiissen und Rickzahlungen

umsatzsteuerliche Uberpriifung der Belege (Uberpriifung der Rechnung, Priifung des Steuer-
schliissels und Steuerbetrags, Uberpriifung, ob es sich um eine wirtschaftliche oder hoheitliche
Tatigkeit handelt, Priifung von Auslandssachverhalten)

Bearbeitung von wiederkehrenden Einnahmen in SAP

+ Genehmigung von Buchungen

+ Erfassen von SEPA-Lastschriftmandaten in SAP

.

.

Was sollten Sie mitbringen?

« abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder eine andere
vergleichbare, fiir die Tatigkeit geeignete, abgeschlossene kaufmannische oder rechtliche
Ausbildung

« Kenntnisse und Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung und / oder Rechnungspriifung sind
von Vorteil

« Fahigkeit zum selbststandigen und eigenverantwortlichen Arbeiten

« hohes MaR an Arbeitssorgfalt, Gewissenhaftigkeit und guter Organisationsfahigkeit

* Leistungsberei L Kc a it und keit

« Teamfahigkeit und Engagement

Was bieten wir lhnen?

« eine interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

* Méglichkeiten zur personlichen Weiterentwicklung durch gute Fortbildungsmdglichkeiten

« einen attraktiven OPNV-Fahrtkostenzuschuss

« die Mdglichkeit des Dienstradleasings im Rahmen der Entgeltumwandlung

« gesundheitsférdernde Manahmen

« familienfreundliche Gleitzeitregelungen

« ein kostenglinstiges Mittagessen in der Cafeteria

« ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit einer Vergiitung entsprechend den persénlichen
Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 8 TVSD — vorbehaltlich einer endgiiltigen Stellenbewertung

« die betriebliche Altersvorsorge des &ffentlichen Dienstes

* eine ahlung und Leistt itgelt

Warum Leonberg?

Zwischen der pulsierenden GroRstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen Einkaufs-
center bieten sich alle Einkaufsmdglichkeiten, dazu eine hervorragende Verkehrsanbindung und
vielfaltige Freizeitmoglichkeiten — all das macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebenswerten
Domizil.

Fragen
zum Aufgabengebiet beantwortet Ihnen gerne die Teamleitung der Buchhaltung Frau Anker, Telefon
07152 990-2141.

Wollen Sie mit uns etwas bewegen?
Dann freuen wir uns Uber Ihre Online-
Bewerbung
bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal
bis zum 7. Juli 2024.


https://www.leonberg.de/
https://www.mein-check-in.de/leonberg?position=408705
https://www.mein-check-in.de/leonberg?position=408705

