
Die Stadt Wendlingen am Neckar, Landkreis 
Esslingen, rund 16.200 Einwohner, sucht  
baldmöglichst eine/einen

VERWALTUNGS- 
FACHANGESTELLTE/
VERWALTUNGS- 
FACHANGESTELLTEN 
(M/W/D)
für die Abteilung Bildung und Betreuung 

in Teilzeit mit einem Beschäftigungsumfang  
von 70 %.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere 
folgende Tätigkeiten:

 Verwaltung der Kindertageseinrichtungen und 
der Kindertagespflege in der Stadt Wendlingen 
am Neckar

 Information und Beratung von Familien über  
das Betreuungsangebot

 Platzmanagement
 Beitragsveranlagungen mit Einkommensprüfung
 Rechnungs- und Budgetverwaltung
 Mitarbeit im Sachgebiet

Ihre Qualifikation:
 abgeschlossene Ausbildung zur/zum  

Verwaltungsfachangestellten oder eine  
vergleichbare Qualifikation  

 wünschenswert ist die Berufserfahrung in der 
Kindergartenverwaltung

 Freude an eigenverantwortlicher und sorgfältiger 
Arbeit, auch unter teilweise sich rasch  
ändernden Aufgaben

 Belastbarkeit, freundliche Umgangsformen
 Einsatzbereitschaft und Flexibilität

Wir bieten: 
 einen verantwortungsvollen, vielseitigen und 

interessanten Aufgabenbereich
 eine freundliche und partnerschaftliche  

Arbeitsatmosphäre
 regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
 betriebliches Gesundheitsmanagement
 Fahrradzuschuss
 EGYM (Firmenfitness)
 Zuschuss zum 49 Euro-Ticket

Die Eingruppierung erfolgt in der Entgeltgruppe 7 
TVöD bei Vorliegen der tarifrechtlichen Voraus- 
setzungen sowie alle im öffentlichen Dienst üblichen 
Sozialleistungen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann richten Sie 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bitte 
bis zum 20. Mai 2024 an die Stadtverwaltung 
Wendlingen am Neckar, Amt für Zentrale  
Steuerung, Am Marktplatz 2, 73240 Wendlingen. 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher 
Eignung bevorzugt berücksichtigt. Auskünfte erteilen 
Ihnen gerne Frau Korr, Leiterin der Abteilung Bildung 
und Betreuung, Telefon 07024 943-257 und Frau 
Hehrer, Leiterin der Abteilung Personal, Telefon 
07024 943-286. 

Weitere Informationen zur Stadt Wendlingen am 
Neckar finden Sie unter www.wendlingen.de


