
Unsere städtische Beate-Kaltschmid-Kindertageseinrichtung in Ober-
riexingen sucht ab sofort bzw. ab September eine 

Bürokraft (m/w/d) 
unbefristet in Teilzeit (ca. 11,7 Std./Woche). 
Die Stelle wird nach dem TVöD und den üblichen Leistungen des  
öffentlichen Dienstes bei Vorliegen aller persönlichen und tarifrechtlichen 
Voraussetzungen bis Entgeltgruppe EG 4 vergütet. 
Wir suchen eine flexible, organisierte und teamfähige Verstärkung für 
unsere Einrichtungen, die die pädagogischen Fach- und Leitungskräfte 
in den Verwaltungsaufgaben entlastet. 
Sie sollten eine dienstleistungsorientierte und aufgeschlossene Art haben 
und gern eigenständig und verantwortungsbewusst arbeitet. Eine kauf-
männische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation ist 
erforderlich, mindestens aber Erfahrung im Bereich der Bürotätigkeit. 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
bis Sonntag, 30.06.2024 an die Stadt Oberriexingen, Hauptstraße 14, 
71739 Oberriexingen. 
Bitte senden Sie uns nur Kopien, da nach Abschluss des Auswahl-
verfahrens keine Rücksendung der Bewerbungsunterlagen erfolgt.  
Online-Bewerbungen senden Sie bitte ausschließlich im pdf-Format an  
rathaus@oberriexingen.de. 
Für Fragen zum Auswahlverfahren stehen Ihnen Frau Häusler, unter 
07042 909-20, haeusler@oberriexingen.de, für Fachfragen und Infor-
mationen hinsichtlich der Tätigkeit Frau Roos, unter 07042 81996-19, 
 roos@bk-kita.de, gerne zur Verfügung. 
Wir freuen uns, Sie bald persönlich kennenzulernen!
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