
Die Universitätsstadt Tübingen sucht für den Fachbereich Finanzen, Fachabteilung 
Stadtkasse, zum 01.10.2024 eine 

Leitung für das Team Forderungsmanagement /  
stv. Leitung der Fachabteilung Stadtkasse (m/w/d)
(Besoldungsgruppe A 12 / Entgeltgruppe 11 TVöD) 

Die Stadtkasse ist für die Abwicklung der Einnahmen und Ausgaben der Stadt sowie 
der Eigenbetriebe KST (Kommunale Servicebetriebe) und TMS (Tübinger Musikschule) 
verantwortlich.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
• Leitung, Steuerung und Koordination des EDV- und Personaleinsatzes sowie 

Überwachung der gesamten Mahn- und Vollstreckungstätigkeiten im Team 
Forderungsmanagement mit zehn Mitarbeitenden im Vollstreckungsinnendienst 
und einem Vollstreckungsbeamten

• Ausarbeitung von Organisations-, Aufgabenverteilungsplänen und Muster- 
schreiben im Team Forderungsmanagement sowie von Dienstanweisungen

• gesamtes Management der Außenstände insbesondere auf der Basis aktueller 
Kennzahlen inkl. deren Ermittlung und die damit verbundene bedarfs- und 
ergebnisorientierte Steuerung

• ständige allgemeine Stellvertretung der Fachabteilungsleitung mit eigen- 
verantwortlicher Erledigung aller Kassengeschäfte

• konzeptionelle und operative Weiterentwicklung im Team  
Forderungsmanagement im Zuge der Digitalisierung (u.a. digitale  
Vollstreckungsakte und Einführung Dokumentenmanagementsystem)

Ihr Profil:
• ein abgeschlossenes Studium als Diplomverwaltungswirt_in bzw. Bachelor of Arts 

Public Management oder
• eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte_r mit  

erfolgreich abgeschlossenem Angestelltenlehrgang II (Verwaltungsfachwirt)

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, wenn Sie sich online bis 
zum 04.08.2024 unter www.mein-check-in.de/tuebingen (Kennziffer 00-21-24/9) 
bewerben. Dort finden Sie auch den vollständigen Ausschreibungstext.
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