Was die Welt bewegt, LEON@BERG
bewegen wir fiir Leonberg.

Klimawandel, Mobilitat oder Digitalisierung — Themen, die die Welt bewegen. Umgesetzt werden sie
vor Ort, beispielsweise mit klimaneutralen OPNV-Angeboten, Kita-Platzen oder einer neuen
Klaranlage. Im Mittelpunkt steht unsere Stadtverwaltung, die sich den vielfaltigen Aufgaben stellt.
Unser Ziel dabei: Wir wollen in Leonberg fiir die Leonberger viel bewegen.

Die Stadt der Zukunft entwickeln als

Sachbearbeiter (m/w/d) fiir die
Wohngeldbehorde und Rentenstelle in Vollzeit

zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Was konnen Sie bewegen?

« Ausfilhrung des Wohngeldgesetzes mit umfassender Beratung, Ermittlung und Priifung der
Einkommensverhaltnisse und der zu beriicksichtigenden Miete bzw. der beim Lastenausgleich
zugrunde liegenden Belastung

» Fertigung der Wohngeldbescheide mit Zahlbarmachung und Bearbeitung von Widerspriichen

Erstellung und Ausgabe von Wohnberechtigungsscheinen

Ausflihrung der Zustandigkeiten der 6rtlichen Rentenstelle, wie Beratung von Antragsstellenden,
Kontenklarungen und Vermittlungen zum Versicherungstrager

« Unterstiitzung bei vielfaltigen Antragsstellungen, Beglaubigungen fiir Rentenzwecke und
Erbenermittlung

Unterstiitzung im Sachgebiet ,Gebiihren” und bei der Erfassung von Schulkind-
betreuungsvertragen, Gebiihrenfestsetzung und Abrechnung anhand der Satzung

« Bearbeitung von Mahn- und Widerspruchsverfahren und Prifung von Hartefallantragen

Was sollten Sie mitbringen?

« eine Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder im mittleren nichttechnischen
Verwaltungsdienst

« Berufserfahrung, idealerweise in den Bereichen Wohngeld oder Rentenangelegenheiten

* Durchsetzungsvermégen und Belastbarkeit

* Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

« Teamfahigkeit

« Freude am Umgang mit Menschen

Was bieten wir lhnen?

« ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabenfeld

« Maglichkeiten zur personlichen Weiterentwicklung durch gute Fortbildungsméglichkeiten
« ein topmodernes Arbeitsumfeld in unserem Rathausneubau

« einen attraktiven OPNV-Fahrtkostenzuschuss

» die Moglichkeit des Dienstradleasing im Rahmen der Entgeltumwandlung
gesundheitsfordernde MaRnahmen

« familienfreundliche Gleitzeitregelungen

« ein kostengiinstiges Mittagessen in der Cafeteria

ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit einer Verglitung entsprechend den personlichen Voraus-
setzungen bis Entgeltgruppe 9a TV6D

« eine Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

Warum Leonberg?

Zwischen der pulsierenden Grofstadt Stuttgart und dem Tor zum Schwarzwald hat sich Leonberg
seinen eigenen Charme bewahrt. Vom fachwerkumrandeten Marktplatz bis zum modernen Einkaufs-
center bieten sich alle Einkaufsmdglichkeiten, dazu eine hervorragende Verkehrsanbindung und
vielféltige Freizeitmoglichkeiten — all das macht unsere Stadt zu einem lebens- und liebenswerten
Domizil.

Fragen

zum Aufgabengebiet beantwortet lhnen gerne die Leiterin der Abteilung Haushaltswesen und
zentrale Sachbearbeitung, Frau Katharina Eichler, unter der Telefonnummer 07152 990-2413.

Wollen Sie mit uns etwas -bewegen?
Dann freuen wir uns uber lhre Online-
Bewerbung
bei uns in Leonberg

auf unserem Bewerbungsportal
unter www.leonberg.de/bewerbungsportal
bis zum 30. Juni 2024.


https://www.leonberg.de/
https://www.mein-check-in.de/leonberg?position=407868
https://www.mein-check-in.de/leonberg?position=407868

