
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n

Kaufmännische:n Mitarbeiter:in 
im Bereich Vertrieb

in Teilzeit mit 19,5 Wochenstunden (ca. 50 %)

Als Eigenbetrieb der Gemeinde Baiersbronn engagieren sich die  
Gemeindewerke Baiersbronn mit ihren rund 55 Mitarbeiter:innen für 
die Versorgung der Gemeinde in den Bereichen Strom, Wasser, Erdgas 
und Nahwärme. Hierbei legen wir einen großen Fokus auf Regionalität 
und Nachhaltigkeit unserer Arbeit mit eigenen Trinkwasserquellen und 
eigenen Stromerzeugungsanlagen. Für unsere Bürger:innen und Gäste 
betreiben wir vier beheizte Freibäder und eine Eislaufhalle.
Wir suchen SIE als Unterstützung für unser Team im kaufmännischen 
Bereich!
Diese Aufgaben erwarten Sie:

	• Beraten und Betreuen unserer Kunden
	• Pflege von Stammdaten und abrechnungsrelevanten Daten
	• Vertriebskundenabrechnungen, Erstellen und Versenden 

von Abschlags- und Verbrauchsabrechnungen
Wir erwarten von Ihnen: 

	• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
	• Idealerweise Erfahrungen in den o.g. Aufgabenbereichen (Energie-

wirtschaft) oder Motivation, sich auf neue Arbeitsbereiche einzulassen 
	• Gute Ausdrucksfähigkeit in Sprache und Schrift 
	• Kenntnisse in den einschlägigen EDV-Programmen

Wir bieten Ihnen:
	• Eine Teilzeitstelle (19,5 Wochenstunden, 50 %)
	• Ein Arbeitsverhältnis mit den Vorzügen des Tarifvertrags TVöD 

bzw. in Anlehnung an den TV-V (Tarifvertrag Versorgungsbetriebe)
	• Eine betriebliche Altersvorsorge für den öffentlichen Dienst bei der ZVK
	• Mitarbeitertarif in Strom und Erdgas
	• Ansprechende Angebote im Bereich „Gesundheit und Mitarbeiter-

fürsorge“
	• Regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

Sie benötigen noch weitere Informationen?
Auskünfte rund um das Arbeitsverhältnis erhalten Sie vorab von 
Frau Sara Ling, stellv. Leiterin des Haupt- und Personalamtes, +49 7442 
8421255, lingsara@gemeindebaiersbronn.de
Sie möchten sich bewerben?
Eine Möglichkeit zur Online-Bewerbung und Hinweise zum Datenschutz 
finden Sie im „Karriere“-Bereich von www.gemeinde-baiersbronn.de. 
Die Bewerbungsfrist endet am 02.06.2024.
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