Hier dreht sich alles um Sie!

Werden Sie Teil des Weltzentrum-Teams im Landratsamt Tuttlingen! Es
gibt viele Grliinde, die das Lebenund Arbeiten hier besonders machen -
entdecken Sie einige davon: www.landkreis-tuttlingen.de

Wir suchen:

Sekretar/in (w/m/d) fur das Amt fur Aufenthalt und

Integration

unbefristet, Voll- oder Teilzeit, eine Bezahlung bis EG 6 TV6D

Ihre Aufgabenschwerpunkte:

- Sekretariatstatigkeiten fir das Sachgebiet Unterbringung
und Leistungsgewahrung und das Sachgebiet Unter-
kunftsmanagement

- Zuarbeit fir Amtsleitung

- Abrechnung und Verbuchungen von Rechnungenim
Sachgebiet Unterkunftsmanagement

- Anderungen des Aufgabenbereichs bleiben vorbehalten

lhr Profil:

- Abschluss als Verwaltungsfachanstellte/r (w/m/d) oder

vergleichbare Qualifikation

- Teamfahigkeit und Kontaktfreudigkeit
- Flexibilitdt und Belastbarkeit
- sicherer Umgang mit Rechtsvorschriften

- gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

- Masernschutz erforderlich

Unser Angebot:

- eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle
Tatigkeit in einem engagierten Team und mit flexiblen
Arbeitszeiten

- weitere Vorteile finden Sie auf unserer Homepage, u.a. ver-
glnstigtes Job-Ticket, Hansefit, fachliche und persénliche
Weiterbildungsmaoglichkeiten, Betriebliches Gesundheitsma-
nagement und vieles mehr

Jetzt direkt online bewerben bis 21.07.2024
www.landkreis-tuttlingen.de/jobs

Amtsleiterin des Amtes fiir Aufenthalt und Integration
Frau Brugger- Tel.: 07461-926 4701
Personalsachbearbeiterin

Frau Jaiter- Tel.: 07461-926 2029
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