
 

Starten Sie durch – Wir bieten Perspektiven 
 
Die Stadtverwaltung Freudenstadt, Amt für Bildung, Familie und Sport, sucht zum 1. September 2024  
eine  
 
Sachgebietsleitung Kindertagesstätten (m/w/d) 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
• Personalführung des Personals der städtischen Kindertagesstätten (Personalauswahl und 

Personalentwicklung sowie Personalgespräche) 
• Personaleinsatzplanung und Organisation des Betriebs der städtischen Kindertagesstätten 
• Ausübung der Vorgesetztenfunktion für rund 47 pädagogische Beschäftigte 
• kommunale Bedarfsplanung und Weiterentwicklung der Kindertagesstätten in Freudenstadt 
• Umsetzung von Gesetzesnormen sowie Regelungen des KVJS  
• Kalkulation der Gebühren für Kindertagesstätten 
• Wahrnehmung der Trägerverantwortung in Arbeitskreisen 
• Zusammenarbeit mit freien und kirchlichen Trägern  
• kooperativer Dialog mit Eltern 
• Leitung von Arbeitskreisen mit Krippenleitungen, Kindergartenleitungen  
• Erstellung von Verwaltungsakten und Verträgen auf Grundlage des Kindertagesstättengesetzes 
• Haushaltsplanung und Betriebskostenkalkulation für sämtliche Kindertagesstätten in Freudenstadt 
• Ausschreibung und Beschaffung von beweglichem Inventar für städtische Kindertagesstätten  
• Erstellung von Sitzungsvorlagen  
• Vertretung der Sachgebietsleitung Gebäudemanagement 
• Sonderaufgaben nach Weisung 

 
Wir behalten uns vor, das Aufgabengebiet zu ändern.  

 
Ihr Profil: 
• Sie haben die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten in der Fachrichtung Landes- und 

Kommunalverwaltung oder eine vergleichbare juristische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und 
haben die Fachprüfung II (Verwaltungsfachwirt/in) erfolgreich abgelegt oder besitzen bereits 
Berufserfahrung im Bereich Personalführung oder  

• Sie haben ein Bachelorstudium im Bereich Kindheitspädagogik erfolgreich abgeschlossen bzw. die 
Ausbildung zur/zum Erzieher/in und besitzen bereits Berufserfahrung im Bereich Personalführung 

• Sie besitzen Verhandlungsgeschick und ein freundliches Auftreten  
• Sie sind bereit, Veränderungen voranzutreiben und neue Prozesse einzuführen 
• Sie besitzen die Bereitschaft zur Weiterbildung und zum Besuch von Lehrgängen 
• Sie sind in Besitz eines gültigen EU-Führerscheins der Klasse B (bzw. ehemals Klasse 3) 
 
Wir bieten: 
• ein abwechslungsreiches und interessantes Arbeitsfeld 
• unbefristete Vollzeitstelle 
• Vergütung in Entgeltgruppe 9a TVöD  
• Gesundheitsangebote für Mitarbeiter und Job-Rad-Leasing 

Haben Sie Interesse an dieser Stelle? Dann freuen wir uns auf eine aussagekräftige Bewerbung 
von Ihnen bis zum 29. Juli 2024. 
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Stadt Freudenstadt | Haupt- und Personalamt 
Postfach 140 | 72231 Freudenstadt 
karriere@freudenstadt.de 
 
Für weitere Auskünfte stehen Ihnen die Leiterin des Amtes für Bildung, Familie und Sport, Petra Weinbrecht 
(Tel. 07441 890 250) sowie Nicole Klumpp, stellvertretende Leiterin des Haupt- und Personalamtes (Tel. 07441 
890 280) gerne zur Verfügung. Datenschutzhinweise bezüglich Ihrer persönlichen Daten im Bewerberverfahren 
finden Sie auf www.freudenstadt.de/karriere. 
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