Der Staatsanzeiger ist das flihrende Medienunternehmen aus Baden-Wirttemberg mit vielseitigen Produkten
fur die 6ffentliche Verwaltung. Unser Portfolio umfasst Medien, Dienstleistungen und Fortbildungen.

Wir suchen zum nachstmdoglichen Zeitpunkt in Teilzeit 20 - 30 Wochenstunden eine

Assistenz (m/w/d)
im Personalbereich

lhre Aufgaben

Unterstitzung der Personalabteilung bei administrativen und
organisatorischen Aufgaben.

Verantwortung fur die Pflege der Personaldaten in der
Personalmanagementsoftware.

Unterstltzende Zuarbeit fur den Jahresabschluss,

der Personalkostenplanung sowie Statistiken.

Mitwirkung bei der Planung und Umsetzung von Personal-
entwicklungsmafinahmen.

Mitwirkung bei der Mitarbeiterbindung und Betreuung der
Benefit-Angebote.

Mitarbeit bei einzelnen Projekten z.B. Planung der internen
Feste.

lhr Profil

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische
Berufsausbildung.

Sie haben erste Erfahrung im Personalbereich.

Sie haben Erfahrungen in der Koordination von Projekten

(gerne auch aus Ihrem privaten Umfeld oder in einem anderen

Fachgebiet).
Sie haben die Trends der Personalthemen immer im Blick.
Sie sind teamféhig, zuverlassig, strukturiert und diskret.

Unser Angebot

unbefristete Anstellung

interessante und herausfordernde Aufgaben in einem
attraktiven Arbeitsumfeld

Die Vergltung erfolgt entsprechend dem Tarifvertrag TV-L
30 Urlaubstage

Die Mdoglichkeit zu mobilem Arbeiten

Gezielte und individuelle WeiterbildungsmaRnahmen
Attraktive Altersvorsorge sowie eine ausgezeichnete
Unterstltzung bei der Vereinbarkeit von Beruf und Familie
(z.B. Zuschuss zu Kindergarten und Ferienbetreuung)
Betriebliche Gesundheitsforderung mit einer Firmenfitness-
kooperation und JobRad

Exzellente 6ffentliche Nahverkehrsanbindung und hohe
Restaurantdichte im Stuttgarter Westen

Bitte schicken Sie uns im ersten Schritt lhren
Lebenslauf Uber den ,Jetzt bewerben”-Button zu.

Staatsanzeiger fir Baden-Wirttemberg GmbH & Co. KG
Personalreferentin Sophie ARRel

BreitscheidstraRe 69 70176 Stuttgart

Telefon 0711.66601-142

personal@staatsanzeiger.de

Mehr zu uns und unseren Sozialleistungen unter
https://unternehmen.staatsanzeiger.de/karriere/
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@ STAATSANZEIGER



https://archiv.staatsanzeiger.de/karriere/
https://staatsanzeiger-fur-baden-wurttemberg-gmbh-co-kg.onlyfy.jobs/apply/s4s1no940efvbosqgvmspixuuzg92ro
https://www.xing.com/pages/staatsanzeiger
https://www.facebook.com/staatsanzeiger
https://www.kununu.com/de/staatsanzeiger
https://www.youtube.com/user/Staatsanzeiger
https://www.linkedin.com/company/staatsanzeiger/
https://www.x.com/sta_redaktion
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